
Guide du candidat
Utilisation de SurveyMonkey Apply en tant que candidat



Utilisation du site

Lorsque vous cliquez sur le lien pour 

postuler, vous verrez ceci. Lisez ce 

document, car il contient des informations 

importantes sur la subvention et les 

critères d’éligibilité.

Faites défiler jusqu’au bas de la page et 

cliquez sur le bouton vert «More».



Page suivante

Vous serez dirigé vers une autre page. Cliquez 
sur le bouton vert «Apply» pour commencer 
votre processus de candidature.

Vous serez dirigé vers une page de 
connexion. Si vous avez déjà utilisé Survey 
Monkey Apply auparavant, connectez-vous 
avec votre nom d’utilisateur et votre mot de 
passe existants. Utilisez «Forget your 
password» si nécessaire.

Si vous n’avez jamais utilisé SMA, cliquez sur 
«Apply» dans le coin supérieur droit.



Validation de votre courriel

Lorsque vous aurez terminé la procédure 

d’enregistrement de votre compte, vous 

serez dirigé vers la page du tableau de 

bord de vos applications.

Avant de continuer, vérifiez votre courriel 

et utilisez le lien dans le courriel SMA 

généré automatiquement pour vérifier 

votre compte.



Comprendre le tableau de bord

le nombre de «tasks» à 

accomplir ;

Possibilité de basculer vers le 

français

« your tasks » 

(formulaires à remplir) ;



Ajout d'un collaborateur

Si vous souhaitez ajouter des collègues qui 
examineront la demande, ajouteront du contenu ou 
seront chargés de signer la convention de subvention 
(si votre demande est acceptée), veuillez ajouter un 
collaborateur à votre demande.

Une fenêtre s’ouvrira pour vous inviter à ajouter 
l’adresse électronique du collaborateur et à définir 
son autorisation d’accès.

Ils recevront un courriel généré par le système leur 
demandant de créer un compte et d’accepter votre 
invitation à collaborer.



Quiz d'éligibilité

Cliquez sur «Eligibility Quiz» pour 

commencer à remplir le formulaire. 

Vous pouvez utiliser le bouton «Save 

and Continue Editing» si vous souhaitez 

terminer la tâche plus tard.

Après avoir répondu à toutes les 

questions, cliquez sur «Mark as 

complete».



Modifier votre réponse

Une fois que vous avez cliqué sur «Mark 

as complete», vous avez encore la 

possibilité de modifier vos réponses. Si 

vous avez fait une erreur en remplissant 

ce formulaire, cette fonction de 

modification vous permet de changer 

votre réponse.



Modifier votre réponse

Une fois que vous aurez cliqué sur 
«Mark as Complete», vous verrez 
apparaître des tâches supplémentaires 
(si vous êtes éligible pour postuler), 

ou 

Vous recevrez immédiatement un 
courriel indiquant que, 
malheureusement, vous ne remplissez 
pas les critères d’éligibilité pour le 
moment.



Informations sur l'organisation et questions relatives à la 
demande de subvention
Ces deux tâches constituent les principaux 
formulaires de candidature. Ces 
formulaires demandent des informations 
sur votre organisation, votre projet et son 
impact prévu.

Une fois chaque tâche terminée, cliquez 
sur «Mark as complete».

Comme pour le test d’éligibilité, vous 
pouvez revenir en arrière et modifier vos 
réponses.



Téléchargez/téléversez le modèle de budget

Cette tâche vous fournit un modèle de 
budget pour indiquer les coûts associés au 
fonctionnement de votre programme. 
Veuillez inclure tous les coûts du 
programme — pas seulement les coûts 
associés à cette demande de financement. 

Vous n’êtes pas obligé d’utiliser le modèle 
de budget fourni. Vous pouvez téléverser 
un budget de programme préexistant. 
Lorsque vous avez téléversé votre fichier, 
cliquez sur «Mark as Complete».



Téléversez les états financiers

Cette tâche vous demande de téléverser 

vos derniers états financiers. 

Une fois que vous avez téléversé vos 

déclarations, cliquez sur «Mark as 

complete».



Autorisations

Cette tâche vous demande de répondre à une 
série de déclarations concernant votre 
candidature et de fournir une signature.

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur «Mark 
as Complete».



6 tâches sur 6 terminées

Une fois que vous avez marqué les 

6 tâches comme étant complètes, les 

boutons Review et Submit deviennent 

cliquables.

Cliquez sur Review pour lire toutes les 

tâches de votre candidature. Vous 

pouvez également télécharger votre 

candidature à partir d’ici.



Soumettre votre candidature

Une fois que vous avez examiné vos 

réponses et que vous êtes prêt à 

soumettre votre demande, cliquez sur le 

bouton Submit à partir de l’écran 

principal de la demande ou de l’écran de 

révision.



Accusé de réception de la soumission

Lorsque vous soumettez votre 

demande, vous recevrez un accusé de 

réception par courriel vous informant 

que votre demande a été reçue et est en 

cours d’examen. 

Vous serez informé de son statut au 

début du mois de mai 2022. 


